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1. 出荷証明書 

 

① 検索条件 

出荷日  ・・・出荷日の範囲を指定します。 

品番  ・・・品番を指定します。省略可能です。 

数量  ・・・数量を指定します。省略可能です。 

注文番号 ・・・注文番号を指定します。省略可能です。 

検索  ・・・入力された条件で検索を開始します。 

● ↓「2. 出荷証明書 – 出荷行選択」へ 

② 利用者名 

クリックすると、プロフィール編集画面へ遷移します。 

③ メニューに戻る 

メインメニューへ戻ります。 

① 

② 

③ 
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2. 出荷証明書 – 出荷行選択 

  

① 選択 

出荷証明書に記載する明細にチェックをします。 

※一度に選択できるのは 14 件までです 

② 出荷行選択 

チェックした明細の出荷証明書作成画面に遷移します。 

① 

② 
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3. 出荷証明書 – 明細編集 

 

 

① 備考欄 

備考の編集が行えます。 

② 出荷行選択へ戻る 

前画面へ戻ります。 

③ ヘッダ部入力 … 明細が確定したらこちらをクリック 

明細の追加が済んだら、証明書を作成するためのヘッダ部入力画面へ移ります。 

● ↓「5. 出荷証明書 – ヘッダ部入力画面」へ 

④ 選択画面へ戻る … 明細を追加、修正したい時はこちらをクリック 

出荷情報選択画面に戻り、追加する明細の検索を行えます。 

● ↓「4. 出荷証明書 － 追加検索画面」へ 

①  

② ③ ④  
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4. 出荷証明書 － 追加検索画面 

 

 

すでに選択済みの明細が表示されます。 

検索条件を入力し、「追加検索」ボタンで検索→出荷行選択を繰り返し行います。（最大１４行） 

 

 

明細を除外したい場合は、除外したい明細を検索し、チェックを外す→「出荷行選択」ボタンを押すとい

う操作で可能です。選択済みの明細は灰色で表示されます。 
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5. 出荷証明書 – ヘッダ部入力画面 

 

① ヘッダ 

作成日 ・・・出荷証明書に表示する日付を入力します。（必須） 

宛先 ・・・出荷証明書に表示する宛先を入力します。自動入力されますが、修正可能です。 

拠点名 ・・・出荷証明書に表示する発行元を指定します。（必須） 

② 出荷情報 

出荷証明書に表示する情報一覧を入力します。項目は「現場名」「現場住所」「施工業者」が自動で入力

されますが、修正可能です。 

③ 明細行編集へ戻る 

前画面へ戻り、明細の追加削除を行えます。 

● ↑「3. 出荷証明書 – 明細編集」へ 

④ 出力ボタン 

PDF 出力 ・・・電子印付きの出荷証明書が作成され、ダウンロードリンクが表示されます。 

※SDS が登録されている商品が選択されていた場合、同時にダウンロードリンクが表示されます。 

① 

② 

③ ④ 


